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Lokalna Grupa Dziatania

Stowarzyszenie Lider A4
Poszukuje pracownika na wolne stanowisko pracy w biurze w Kobierzycach.

Stanowisko: Dyrektor Biura. Zatrudnienie od 1 kwietnia 2023. Umowa na okres prébny.

Jestesmy partnerstwem gmin, firm, organizacji spotecznych i mieszkancéw. Dziatamy na obszarze: Kobierzyc,
Katéw Wroctawskich, Siechnic, Zérawiny i Domaniowa. Przy wsparciu z Europejskiego Funduszu Rozwoju
Obszaréw Wiejskich wdrazamy Strategie Rozwoju Lokalnego Kierowanego przez Spotecznos$¢. Aktywizujemy
spotecznos¢ lokalng i wspieramy lokalny biznes, dofinansowujemy ich najlepsze projekty, organizujemy szkolenia,
ciekawe warsztaty i wyjazdy studyjne, a takze imprezy promujgce lokalne zasoby.

Oferujemy bardzo interesujgca prace, mozliwos¢ zawodowego rozwoju
W przyjaznej atmosferze.

Dyrektor Biura jest odpowiedzialny za prawidtowe zarzgdzanie sprawami Stowarzyszenia w ramach
posiadanych uprawnien i kompetencji, nie zastrzezonych przez inne organy Stowarzyszenia. Szczegétowy opis
funkcjonowania biura stowarzyszenia znajduje sie w regulaminie pracy biura: https://lider-a4.pl/wp-
content/uploads/2021/09/Zalacznik-nr-15 Regulamin-pracy-biura-PROW-2014-2020-08-03-2018 zmiana-
lipiec_zatwierdzony-UMWD 19.08.21.pdf

Do zadan na stanowisku bedzie nalezato:

¢ wykonywanie uchwat Walnego Zebrania Cztonkdéw i Zarzagdu Stowarzyszenia,

¢ prowadzenie spraw Stowarzyszenia,

¢ gromadzenie i udostepnianie dokumentdéw z zakresu dziatania Stowarzyszenia,

* przygotowywanie materiatdw na Walne Zebranie Cztonkéw oraz posiedzenia Zarzadu i Rady,

¢ nadzor nad sporzgdzaniem protokotéw i sporzadzanie odpisdw podjetych uchwat przez organy
Stowarzyszenia i doreczanie ich uprawnionym osobom,

¢ prowadzenie dokumentacji cztonkowskiej,

* nadzor nad przygotowaniem i wdrazaniem projektdw w ramach Lokalnej Strategii Rozwoju LGD Lider A4
* nadzdr nad prowadzeniem dziatan zwigzanych z podnoszeniem kwalifikacji zawodowych pracownikéw Biura,
wspotuczestniczenie w systemie szkolen;

* nadzor nad udzielaniem potencjalnym beneficjentom wszelkich informacji dotyczacych sposobu
przygotowywania i sktadania wnioskdw o dofinansowanie,

* nadzor nad obstugg wnioskow,

* nadzor nad prowadzeniem monitoringu realizowanych operacji,

e zatwierdzanie wnioskdéw o ptatnosc pod wzgledem merytorycznym,

* nadzor nad przygotowywaniem odpowiednich sprawozdan,

® pomoc przy organizacji pracy Rady Stowarzyszenia oceniajacej operacje,

* nadzor nad sporzgdzeniem informacji z kontroli dla Zarzadu Stowarzyszenia LGD Lider A4

¢ nadzor nad prawidtowoscig sprawdzania koricowych rozliczen rzeczowych pod wzgledem zgodnosci z
warunkami Umow o pomoc,

* przyjecie sprawozdania z wykonania projektéw pod wzgledem rzeczowym i finansowym,

e przygotowanie informacji o nieprawidtowosciach stwierdzonych w trakcie kontroli dla Zarzadu
Stowarzyszenia LGD Lider A4

* przygotowywanie propozycji procedur i instrukcji dotyczacych kontroli.
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Wymagania niezbedne do objecia stanowiska*:

e miejsce zamieszkania na obszarze Unii Europejskiej,

e biegta znajomosc jezyka polskiego,

e petnoletnios¢ i petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

e niekaralnos¢ za przestepstwo popetnione umysinie,

e stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na okreslonym stanowisku

e nieprowadzenie dziatalnos$ci gospodarczej zwigzanej ze Swiadczeniem odptatnego doradztwa na rzecz
podmiotéw ubiegajacych sie o wsparcie realizacji operacji w ramach LSR

e wyksztafcenie - wyzsze

e doswiadczenie - 3 letnie doswiadczenie na stanowisku kierowniczym zwigzanym z wdrazaniem
projektow/operacji wspétfinansowanych ze srodkéw EFRROW znajomosé zasad funkcjonowania
Lokalnej Grupy Dziatania

e znajomos¢ PROW 2014-2020 w tym odpowiednich przepiséw prawa i procedur w zakresie instrumentu
RLKS

e biegta obstuga komputera w zakresie MS Office, CMS,

e prawo jazdy kat. B

Mile widziane:

o dobra znajomosé obszaru LGD Lider A4

znajomos$¢ odpowiednich przepisdw prawa w zakresie dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariatu
oraz funkcjonowania organizacji spotecznych

umiejetnosc¢ strategicznego myslenia i dziatania

rozwiniete kompetencje interpersonalne

komunikatywna znajomos¢ co najmniej jednego jezyka obcego obowigzujgcego w UE

dyspozycyjnosé, kreatywnosé

O

O O O O

Jesli czujesz, ze jestes osobg, ktdrej szukamy przeslij nam swoj
v’ zyciorys i list motywacyijny,
v o$wiadczenie o spetnieniu wymagan niezbednych do objecia stanowiska
v’ zgode na przetwarzanie danych osobowych,
na adres e-mail: dyrektor@lider-a4.pl
lub 21672 w naszym biurze w _Kobierzycach ul. Witosa 15, |l pietro,
w dni robocze od godz. 8.00do 16.00

Na aplikacje czekamy, do dnia 26.01.2023 r.

Zastrzegamy mozliwo$¢ odpowiedzenia tylko na wybrane aplikacje, informacja o wyniku rekrutacji bedzie
udostepniona w aktualnosciach na naszej stronie internetowej www.lider-a4.pl oraz na tablicy ogtoszen w biurze

Zapraszamy!

*spetnienie wymagan weryfikowane bedzie na podstawie informacji zawartych przez kandydata w dokumentach aplikacyjnych, przed
podpisaniem umowy wymagane bedzie potwierdzenie spetnienia warunkdw poprzez okazanie dokumentéw i/lub ztozenie stosownych
oswiadczen

Lokalna Grupa Dziatania na rzecz zréwnowazonego rozwoju Gmin Katy Wroctawskie, Kobierzyce, Siechnice, Zérawina, Domaniéw — Lider A4
Stowarzyszenie Lider A4
55-040 Kobierzyce, ul. Witosa 15; Tel/faks 71 31 111 35; www.lider-a4.pl
NIP: 896 14 72 454; REGON: 020831725; KRS: 0000309833; nr konta: 59 9575 0004 0000 0469 2000 0010


http://www.lider-a4.pl/
mailto:dyrektor@lider-a4.pl
http://www.lider-a4.pl/

